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	СОГЛАСОВАНО
протокол заседания 
экспертно-проверочной комиссии Департамента культуры и туризма Вологодской области
от 27 января 2023 г. № 1

	Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением Избирательной 
комиссии Вологодской области
от 16 февраля 2023 г. № 25/92



ПОРЯДОК 

хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области
1. В архиве территориальной избирательной комиссии подлежат хранению в течение десяти лет со дня официального опубликования результатов выборов с последующей передачей на постоянное хранение в муниципальные архивы на территории Вологодской области следующие документы, связанные с подготовкой и проведением выборов главы поселения:

1.1. Протоколы заседаний территориальной избирательной комиссии, постановления территориальной избирательной комиссии, выписки из протоколов заседаний территориальной избирательной комиссии и документы к ним.

2. В архиве территориальной избирательной комиссии подлежат хранению не менее пяти лет, а затем передаются на постоянное хранение в муниципальные архивы на территории Вологодской области, документы, связанные с подготовкой и проведением выборов главы поселения: 

2.1. Сведения о полном и сокращенном, а в случае, предусмотренном частью 2 статьи 25 закона области «О выборах главы поселения в Вологодской области», - и кратком наименовании избирательного объединения, для использования в избирательных документах.

2.2. Документы, представленные в территориальную избирательную комиссию кандидатами, выдвинутыми в порядке самовыдвижения либо избирательными объединениями:
решения о выдвижении кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями;

нотариально удостоверенные копии документов о государственной регистрации избирательных объединений, выданные федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций в сфере регистрации общественных объединений, его территориальным органом;

копии уставов общественных объединений, заверенных постоянно действующим руководящим органом общественного объединения;

документы, подтверждающие согласование с соответствующим органом политической партии, иного общественного объединения кандидатур, выдвигаемых в качестве кандидатов;

заявления кандидатов о согласии баллотироваться; 

документы, подтверждающие указанные кандидатами сведения о принадлежности к выдвинувшей их политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению и свой статус в этой политической партии, этом общественном объединении, подписанные уполномоченным лицом политической партии, общественного объединения либо уполномоченным лицом соответствующего структурного подразделения политической партии, общественного объединения;

справки из законодательных (представительных) органов государственной власти, представительных органов муниципальных образований об исполнении кандидатом обязанностей депутата на непостоянной основе.
2.3. Документы, представляемые кандидатами, избирательными объединениями при выбытии кандидатов:

заявление кандидата об отказе от дальнейшего участия в выборах главы поселения Вологодской области;

решения избирательных объединений об отзыве кандидатов.

2.4. Экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов или их копии, экземпляры или копии аудиовизуальных агитационных материалов, фотографии, экземпляры или копии иных агитационных материалов, а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде, представленные кандидатами.
2.5. Списки наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов об итогах голосования, о результатах выборов. 

2.6. Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 7 настоящего Порядка.
3. В архиве территориальной избирательной комиссии подлежат хранению не менее одного года со дня официального опубликования решения о назначении следующих основных выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению следующие документы:

3.1. Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приобщенные к ним особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения закона области «О выборах главы поселения Вологодской области», поступившие в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения участковых избирательных комиссий.

3.2. Первый экземпляр протокола территориальной избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенная к нему сводная таблица, включающая в себя полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, особые мнения членов территориальной избирательной комиссии, а также поступившие в указанную комиссию в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления территориальной избирательной комиссией протоколов об итогах голосования, жалобы (заявления) на нарушения закона области «О выборах главы поселения Вологодской области» и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения либо их заверенные копии.

3.4. Копия отчета территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных данной комиссии на подготовку и проведение выборов.

3.5. Итоговые финансовые отчеты кандидатов о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов.

4. В архиве территориальной избирательной комиссии подлежат хранению не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению следующие документы:
4.1. Письменные уведомления избирательных объединений о дате и времени проведения съезда (конференции, общего собрания) по вопросу выдвижения кандидата.
4.2. Документы, представленные в территориальную избирательную комиссию кандидатами, выдвинутыми в порядке самовыдвижения либо избирательными объединениями:
копии паспортов (или отдельных страниц паспорта, определяемых ЦИК России) или документов, заменяющих паспорт гражданина Российской Федерации;

копии документов о смене фамилии, или имени, или отчества кандидатов (представленных в отношении кандидатов, менявших фамилию, или имя, или отчество);

копии документов об образовании кандидатов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении кандидата о согласии баллотироваться;

справки с основного места работы, копии трудовых книжек или иные документы для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, занимаемой должности (в случае отсутствия основного места работы или службы – роде занятий).
4.3. Сведения о размере и об источниках доходов кандидатов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, вкладах в банках, ценных бумагах.

4.4. Документы, представленные в территориальную избирательную комиссию кандидатами для регистрации:
сведения об изменениях в данных о кандидате, ранее представленных или об их отсутствии.

4.5. Документы, представляемые кандидатами для регистрации доверенных лиц:

заявления кандидатов о назначении доверенных лиц;

списки доверенных лиц;

заявления граждан о согласии быть доверенными лицами кандидатов;
заверенные копии приказов об освобождении от исполнения служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенными лицами в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе;

уведомления кандидатов об отзыве доверенных лиц.

4.6. Документы, представляемые кандидатами при назначении уполномоченных представителей по финансовым вопросам:

уведомления кандидатов о назначении уполномоченных представителей по финансовым вопросам;

заявления граждан о согласии быть уполномоченными представителями по финансовым вопросам кандидатов;

копии нотариальных доверенностей уполномоченных представителей кандидатов по финансовым вопросам.
4.7. Документы о результатах проверок соответствующими органами сведений, представленных кандидатами.
4.8. Первые экземпляры актов о передаче участковым избирательным комиссиям избирательных бюллетеней, о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальных избирательных комиссиях.

5. В архиве территориальной избирательной комиссии хранятся не менее пяти лет, а по истечении срока хранения уничтожаются по акту в установленном порядке следующие документы:

5.1. Сведения о размере и других условиях оплаты работ или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных агитационных материалов, уведомления о готовности выполнить работу, предоставить услуги.
5.2. Первые финансовые отчеты кандидатов о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, первичные финансовые документы, приложенные к итоговым финансовым отчетам, подтверждающие поступление и расходование средств избирательных фондов; справки об оставшихся средствах и (или) о закрытии специальных избирательных счетов кандидатов.

5.3. Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов (при представлении сведений публичного акционерного общества «Сбербанк России» на бумажном носителе).

5.4. Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов, а также первичные финансовые документы, приложенные к соответствующим отчетам.
6. В территориальной избирательной комиссии подлежат хранению не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов, а по истечении срока хранения уничтожаются по акту в установленном порядке следующие документы:

ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий для выдачи их избирателям в помещении для голосования;

опечатанные избирательные бюллетени;
списки избирателей;
заявления избирателей о включении избирателя в список избирателей по месту жительства;

неиспользованные (погашенные) избирательные бюллетени;

реестр (выписка из реестра) заявлений (устных обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий при проведении голосования вне помещения для голосования;

акты о проведении голосования вне помещения для голосования;

увеличенные формы протоколов территориальной и участковых избирательных комиссий об итогах голосования;

заявления избирателей о досрочном голосовании;

ведомости передачи избирательных бюллетеней членам участковых избирательных комиссий для выдачи избирателям в период досрочного голосования;

акты о проведении досрочного голосования;

иные акты, составленные избирательными комиссиями.
В случае рассмотрения в суде жалобы на решение избирательной комиссии об итогах голосования, о результатах выборов, возбуждения уголовных дел, связанных с нарушением избирательных прав граждан, сроки хранения соответствующей избирательной документации продлеваются до вступления в законную силу решения суда либо прекращения дела в соответствии с законом.

7. В участковой избирательной комиссии хранятся не более чем до дня официального опубликования результатов выборов, а затем передаются в территориальную избирательную комиссию следующие документы постоянного хранения:

протоколы заседаний участковой избирательной комиссии, постановления (решения) избирательной комиссии и документы к ним;

списки наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов об итогах голосования.

8. В участковой избирательной комиссии хранятся не более чем до дня официального опубликования результатов выборов, а затем передаются в территориальную избирательную комиссию следующие документы временного хранения: 

опечатанные избирательные бюллетени;

списки избирателей;

иная избирательная документация.

9. Подписные листы с подписями избирателей в поддержку выдвижения кандидатов, протоколы об итогах сбора подписей избирателей и список лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей, являются документами, содержащими персональные данные. Указанные документы и копии документов, подтверждающие оплату изготовления подписных листов, хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее года со дня официального опубликования результатов выборов. По истечении срока хранения они уничтожаются по акту в установленном порядке.

10. Ответственность за сохранность избирательной документации постановлением (решением) соответствующей избирательной комиссии возлагается на председателя (заместителя председателя), секретаря этой избирательной комиссии до передачи документов в вышестоящую избирательную комиссию либо в архив или ее уничтожения по истечении сроков хранения.

11. Государственные органы, государственные организации и учреждения, организации, имеющие государственную и (или) муниципальную долю в своем уставном (складочном) капитале, превышающую 30 процентов на день официального опубликования решения о назначении выборов, органы местного самоуправления, их должностные лица обязаны предоставлять на безвозмездной основе необходимые помещения для хранения избирательной документации до передачи ее в архив либо уничтожения по истечении установленных сроков хранения, обеспечивать охрану этих помещений и указанной документации.

12. По истечении сроков хранения, установленных настоящим Порядком, документы постоянного хранения передаются в соответствующие муниципальные архивы.

Архивы обеспечивают доступ к избирательной документации в соответствии с действующим законодательством.

13. По истечении сроков хранения, установленных настоящим Порядком, документы временного хранения уничтожаются согласно Порядку уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов глав поселений.

	СОГЛАСОВАНО

протокол заседания 
экспертно-проверочной комиссии Департамента культуры и туризма Вологодской области
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	Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением Избирательной 
комиссии Вологодской области
от 16 февраля 2023 г. № 25/92



ПОРЯДОК 

уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области
1. Уничтожение документов производится по истечении сроков их хранения, установленных Порядком хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области, только после проведения экспертизы их ценности и утверждения описей дел постоянного хранения экспертно-проверочной комиссией уполномоченного органа исполнительной власти в сфере архивного дела:
1.1. Экспертная комиссия территориальной избирательной комиссии для проведения экспертизы ценности документов осуществляет отбор на уничтожение документов, сроки хранения которых истекли.

1.2. Для подтверждения факта уничтожения на отобранные к уничтожению документы и другие носители информации составляется Акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (далее – Акт) (форма акта прилагается).

1.3. Акт составляется раздельно на каждый способ уничтожения носителя информации.

1.4. Акт подписывается членами Экспертной комиссии, а также лицом, ответственным за архив, и утверждается председателем территориальной избирательной комиссии.

1.5. При уничтожении документов должна быть исключена возможность ознакомления посторонних лиц с уничтожаемыми документами, неполного уничтожения документов, восстановления текста документа.

2. Уничтожение производится специализированной организацией в присутствии представителя (представителей) территориальной избирательной комиссии:

2.1. Для документов, созданных на бумажном носителе, в том числе содержащих конфиденциальную информацию, подлежащих уничтожению по истечении сроков хранения, основными методами уничтожения являются: 
сжигание;

измельчение на фрагменты (шредирование), исключающее прочтение текста;

химическая обработка. 

2.2. Срок хранения документов в машиночитаемом виде соответствует сроку хранения соответствующих документов на бумажном носителе.

2.3. Для документов в машиночитаемом виде основным методом уничтожения является механический, связанный с повреждением основы, на которую нанесен магнитный слой – физический носитель информации.

	
	Приложение

к Порядку уничтожения документов, связанных
с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области


Наименование территориальной 

избирательной комиссии

	АКТ
	
	УТВЕРЖДАЮ

	«_____»_______20__ г. № ____________
	
	Председатель территориальной избирательной комиссии

_________________________________________

	
	
	
	
	
	

	(место составления)
	
	(подпись, фамилия, инициалы)

	о выделении к уничтожению документов,

не подлежащих хранению
	
	«_____»____________________________20__г.

	
	
	дата


На основании постановления Избирательной комиссии Вологодской области от «____»_________ 202_ года № ________ «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы поселения в Вологодской области» и Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства 
от 20 декабря 2019 года № 236, отобраны к уничтожению в связи с утратой практической ценности и истечением установленных сроков хранения следующие документы:
	№
п/п
	Заголовок дела 
или групповой заголовок документов
	Годы
	Номера описей
	Номер ед. хр. по описи
	Кол-во ед. хр.
	Сроки хранения и номера статей 
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Итого:
	
	ед. хр.
	за
	
	годы

	
	(цифрами и прописью)
	
	
	
	


	Описи дел постоянного хранения за
	
	годы утверждены ЭПК

	
	

	
	(наименование уполномоченного органа исполнительной власти в сфере архивного дела)

	(протокол от 
	«     »
	
	            г.
	№
	)
	

	_____________________________________________________________________________.

	(наименование должностей лиц, проводивших экспертизу ценности документов)

	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Дата

СОГЛАСОВАНО

Протокол Экспертной комиссии 
территориальной избирательной комиссии

____________________________________



(наименование)

от _______ № _______

Документы в количестве ______________________________________________ дел, томов

                                                             (цифрами и прописью)

весом _____________ кг сданы в ________________________________________________

                                                                                              (наименование организации)

на уничтожение по приемосдаточной накладной от ______________ № ____________

                                                                                                          (дата)

________________________________________               _____________________             _______________________

      (должность лица, сдавшего документы)                                (подпись)                              (инициалы, фамилия)

Присутствовал ___________________________________ при уничтожении документов 

                                       (должность представителя избирательной комиссии)

_______________________               ____________________________________________

               (подпись)                                                  (инициалы, фамилия)

