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УТВЕРЖДЕНО

постановлением Избирательной
комиссии Вологодской области
от 10 сентября 2020 года № 156/657
ПОЛОЖЕНИЕ 

о поощрениях Избирательной комиссии Вологодской области
I. Общие положения

Положение о поощрениях Избирательной комиссии Вологодской области (далее – Положение, Комиссия) разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», законами области от 17 апреля 2003 года № 889-ОЗ «Об Избирательной комиссии Вологодской области», от 16 июля 2005 года № 1320-ОЗ «Об оплате труда в государственных органах Вологодской области», Регламентом Избирательной комиссии Вологодской области. 
II. Виды и формы поощрений

2.1.
 Избирательная комиссия Вологодской области устанавливает  следующие виды и формы поощрений:

а)
награждение Почетной грамотой Избирательной комиссии Вологодской области (далее – Почетная грамота Комиссии);

б)
объявление благодарности Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарность Комиссии);

в)
поощрение благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарственное письмо Комиссии);

г)
объявление благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарность председателя Комиссии).
2.2. К поощрениям относятся и другие единовременные поощрения, порядок и условия выплат которых осуществляются в соответствии с Положением о материальном стимулировании лиц, замещающих государственные должности Вологодской области, должности государственной гражданской службы Вологодской области в Избирательной комиссии Вологодской области, утвержденным распоряжением председателя Комиссии. 
2.3. Описание благодарности Комиссии, благодарственного письма Комиссии, благодарности председателя Комиссии приводятся в приложениях 1-3 к настоящему Положению.
2.4. Описание Почетной грамоты Комиссии утверждается отдельным постановлением Избирательной комиссии Вологодской области.
III. Право внесения предложений по поощрениям Комиссии

3.1. Почетная грамота Комиссии является высшим поощрением Комиссии. С представлением к награждению Почетной грамотой Комиссии могут выступать председатель, заместитель председателя, секретарь Комиссии, члены Комиссии с правом решающего голоса, а также территориальные избирательные комиссии. Формы представлений приведены в приложениях 4, 5 к настоящему Положению.
3.2.
 Благодарность Комиссии является одним из видов поощрения Комиссии. С представлением к объявлению благодарности Комиссии могут выступать председатель, заместитель председателя, секретарь Комиссии, члены Комиссии с правом решающего голоса, а также территориальные избирательные комиссии. Формы представлений приведены в приложениях 4, 5 к настоящему Положению.

3.3. Благодарственное письмо Комиссии является одним из видов поощрения Комиссии. С представлением к поощрению благодарственным письмом Комиссии могут выступать председатель, заместитель председателя, секретарь Комиссии, члены Комиссии с правом решающего голоса, а также территориальные избирательные комиссии. Формы представлений приведены в приложениях 6 - 8 к настоящему Положению.

3.4. Благодарность председателя Комиссии является формой поощрения. Предложения к объявлению благодарности председателя Комиссии вносятся председателю Комиссии. Формы представлений приведены в приложениях 6 - 8 к настоящему Положению. В случае объявления благодарности председателя Комиссии по поручению председателя Комиссии представление не оформляется.
IV. Основания для поощрения

4.1. Почетной грамотой Комиссии награждаются члены Комиссии, члены иных избирательных комиссий, в том числе работающие в комиссии не на постоянной (штатной) основе, государственные гражданские служащие аппаратов Комиссии и территориальных избирательных комиссий за безупречную и эффективную работу по подготовке и проведению выборов, референдумов, общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации, многолетнюю добросовестную работу в системе избирательных комиссий и большой вклад в развитие избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации либо в иных случаях по решению Комиссии.

 Почетной грамотой Комиссии могут награждаться должностные лица государственных органов, органов местного самоуправления, средств массовой информации, граждане Российской Федерации за оказание содействия и существенную помощь в организации и проведении выборов, референдумов, общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации на территории Вологодской области, обеспечении деятельности избирательных комиссий, комиссий референдума либо в иных случаях по решению Комиссии.

К награждению Почетной грамотой представляются лица, участвовавшие в организации и проведении двух федеральных и (или) нескольких региональных и местных избирательных кампаний, кампаний референдума, имеющие, как правило, благодарность Комиссии. Повторное награждение Почетной грамотой Комиссии, как правило, не производится.
4.2. Благодарность Комиссии объявляется членам Комиссии, членам иных избирательных комиссий, в том числе работающим в комиссии не на постоянной (штатной) основе, государственным гражданским служащим аппаратов Комиссии и территориальных избирательных комиссий, представителям органов местного самоуправления, а также средств массовой информации, гражданам Российской Федерации и зарегистрированным на территории Вологодской области юридическим лицам за успешную работу по подготовке и проведению избирательных кампаний (кампаний референдума), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации, образцовое выполнение должностных обязанностей, продолжительную и безупречную работу в системе избирательных комиссий, а также за оказание содействия и существенную помощь в организации и проведении избирательных кампаний (кампаний референдума), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации на территории Вологодской области, обеспечении деятельности избирательных комиссий, комиссий референдума либо в иных случаях по решению Комиссии.

 4.3. Поощрение благодарственным письмом Комиссии осуществляется за успешную работу по подготовке и проведению избирательных кампаний (кампаний референдумов), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации, за активное содействие и существенную помощь в организации и проведении избирательных кампаний (кампаний референдума), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации на территории Вологодской области либо в иных случаях по решению Комиссии.

4.4. Объявление благодарности председателя Комиссии осуществляется за успешную работу по подготовке и проведению избирательных кампаний (кампаний референдума), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации на территории Вологодской области, за выполнение отдельных поручений, за организацию и проведение отдельных мероприятий, а также за активное содействие и существенную помощь в организации и проведении избирательных кампаний (кампаний референдума), общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации на территории Вологодской области либо в иных случаях по решению председателя Комиссии.

4.5. В случаях несоответствия представленных лиц требованиям, установленным настоящим Положением, Комиссия вправе принять решение о поощрении по представлению председателя Комиссии.

4.6. Период между поощрениями Комиссии должен быть, как правило, не менее одного года, а в период проведения федеральных избирательных кампаний – трех месяцев.
V. Порядок подготовки и рассмотрения предложений 

по вопросам поощрения
5.1. Прием документов по вопросам поощрения производится государственным гражданским служащим (далее – гражданский служащий) отдела организационно-кадровой и правовой работы аппарата Комиссии, ответственным за делопроизводство в Комиссии в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Комиссии.

После регистрации документы по вопросам награждения направляются председателю Комиссии. 

По поручению председателя Комиссии гражданский служащий отдела организационно-кадровой и правовой работы аппарата Комиссии, к функциям которого относится обеспечение кадрового делопроизводства в аппарате Комиссии, осуществляет проверку документов по вопросам поощрения и представляет их вместе с проектом соответствующего постановления Комиссии руководителю аппарата Комиссии, который организует согласование проекта постановления Комиссии. 

Проект постановления Комиссии визируется у члена Комиссии с правом решающего голоса, выполняющего обязанности в соответствии с распределением обязанностей членов Комиссии по направлениям ее деятельности, утвержденным постановлением Комиссии, а также у начальника планово-финансового отдела – главного бухгалтера аппарата Комиссии в случае представления к награждению Почетной грамотой Комиссии.

Если в документах по вопросам награждения указаны бухгалтеры территориальных избирательных комиссий, проект постановления Комиссии должен быть завизирован у начальника планово-финансового отдела – главного бухгалтера аппарата Комиссии.

Если в документах по вопросам награждения указаны государственные гражданские служащие информационного центра аппарата Комиссии, проект постановления Комиссии должен быть завизирован у начальника отдела - руководителя информационного центра аппарата Комиссии и члена Комиссии с правом решающего голоса, выполняющего обязанности в соответствии с распределением обязанностей членов Комиссии по направлениям ее деятельности, утвержденным постановлением Комиссии. 

5.2. К проектам постановлений, рассматриваемых на заседании Комиссии, прилагаются следующие документы:
5.2.1. К награждению Почетной грамотой Комиссии:
представление по форме согласно приложениям 4, 5 к настоящему Положению;
согласие гражданина на обработку персональных данных (приложение 9 к настоящему Положению).

5.2.2. К объявлению благодарности Комиссии: 

представление по форме согласно приложениям 4, 5 к настоящему Положению;
согласие гражданина на обработку персональных данных (приложение 9 к настоящему Положению).

5.2.3. К поощрению благодарственным письмом Комиссии:

представление по форме согласно приложениям 6 - 8 к настоящему Положению;
согласие гражданина на обработку персональных данных (приложение 9 к настоящему Положению).

5.2.4. К объявлению благодарности председателя Комиссии:
представление по форме согласно приложениям 6 - 8 к настоящему Положению;
согласие гражданина на обработку персональных данных (приложение 9 к настоящему Положению).

5.3. Награждение Почетной грамотой Комиссии, объявление благодарности Комиссии, поощрение благодарственным письмом Комиссии оформляются постановлением Комиссии.

Поощрение благодарностью председателя Комиссии оформляется распоряжением председателя Комиссии.

VI. Вручение и учет поощрений

6.1. Вручение поощрений Комиссии осуществляется, как правило, в торжественной обстановке председателем Комиссии или лицом, им уполномоченным. В случае награждения председателя Комиссии поощрение подписывает и вручает заместитель председателя Комиссии.

6.2. Оформление и регистрацию Почетных грамот, благодарностей Комиссии,  благодарственных писем Комиссии и благодарностей председателя Комиссии, учет награжденных лиц осуществляет гражданский служащий отдела организационно-кадровой и правовой работы аппарата Комиссии, к функциям которого относится осуществление кадрового делопроизводства в аппарате Комиссии.
6.3. Сведения о поощрениях вносятся в трудовую книжку.

	
	Приложение 1

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


ОПИСАНИЕ

благодарности Избирательной комиссии Вологодской области

Благодарность Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарность, Комиссия) оформляется на листе плотной глянцевой бумаги формата А4 светло-серого или светло-бежевого цветов.

В верхней части листа по центру изображена эмблема Комиссии области диаметром 40 мм, выполненная в цветном изображении. Ниже располагается надпись «Избирательная комиссия Вологодской области объявляет благодарность», напечатанная прописными буквами в три строки.

В содержательной части указываются фамилия, имя, отчество лица, поощренного благодарностью, в дательном падеже или наименование юридического лица, которому объявляется благодарность. Далее следует текст с указанием конкретных заслуг в соответствии с формулировкой постановления Комиссии о поощрении благодарностью.

В нижней части листа располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Вологодской области», инициалы и фамилия председателя Избирательной комиссии Вологодской области, указываются вид, дата и номер документа о поощрении благодарностью.

Благодарность Комиссии подписывается председателем Комиссии и заверяется гербовой печатью Комиссии.
	
	Приложение 2

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


ОПИСАНИЕ

благодарственного письма 
Избирательной комиссии Вологодской области

Благодарственное письмо Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарственное письмо, Комиссия) оформляется на листе плотной глянцевой бумаги формата А4 светло-серого или светло-бежевого цветов.

В верхней части листа по центру изображена эмблема Комиссии диаметром 40 мм, выполненная в цветном изображении. Ниже располагаются надписи «Избирательная комиссия Вологодской области», «Благодарственное письмо», напечатанные прописными буквами в три строки.

В содержательной части указываются фамилия, имя, отчество лица, поощренного благодарственным письмом, в дательном падеже. Далее следует текст с указанием конкретных заслуг в соответствии с формулировкой постановления Комиссии о поощрении благодарственным письмом Комиссии.

В нижней части листа располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Вологодской области», инициалы и фамилия председателя Комиссии, указываются вид, дата и номер документа о поощрении благодарственным письмом.

Благодарственное письмо Комиссии подписывается председателем Комиссии и заверяется гербовой печатью Комиссии.
	
	Приложение 3

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


ОПИСАНИЕ

благодарности председателя

Избирательной комиссии Вологодской области

Благодарность председателя Избирательной комиссии Вологодской области (далее – благодарность председателя, Комиссия) оформляется на листе плотной глянцевой бумаги формата А4 светло-серого или светло-бежевого цветов.

В верхней части листа по центру изображена эмблема Комиссии диаметром 40 мм, выполненная в цветном изображении. Ниже располагается надпись «Избирательная комиссия Вологодской области», напечатанная прописными буквами в две строки.

В содержательной части указываются фамилия, имя, отчество лица, поощренного благодарностью председателя, в дательном падеже. Далее следует текст с указанием конкретных успехов, за которые объявляется благодарность, в соответствии с формулировкой распоряжения председателя Комиссии об объявлении благодарности председателя. 

В нижней части листа располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Вологодской области», инициалы и фамилия председателя Комиссии, указываются вид, дата и номер документа о поощрении благодарностью председателя.

Благодарность председателя Комиссии подписывается председателем Комиссии и заверяется гербовой печатью Комиссии.
	
	Приложение 4

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


Форма представления к награждению 
Почетной грамотой Избирательной комиссии Вологодской области 

и объявлению благодарности Избирательной комиссии 

Вологодской области
1. Фамилия, имя, отчество

2. Должность, место работы
3. Дата рождения (число, месяц, год)
4. Место рождения
5. Образование (какое учебное заведение и когда окончил(а), специальность по образованию)
6. Ученая степень, ученое звание
7. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений
8. Сведения о поощрениях ЦИК России, Избирательной комиссии Вологодской области (номер и дата постановления ЦИК России, Избирательной комиссии Вологодской области)
9. Стаж работы, в том числе в избирательной системе (как на постоянной штатной основе, так и в ином качестве)
10. Характеристика с указанием конкретных заслуг лица, представляемого к награждению

подпись

председателя или заместителя председателя,

или секретаря Избирательной комиссии Вологодской области,

или члена Комиссии с правом решающего голоса,  
дата подписания

или
подписи

председателя (заместителя председателя) и секретаря 
территориальной избирательной комиссии, дата подписания
(с приложением сопроводительного письма и заверенной копии постановления территориальной избирательной комиссии о представлении 
к награждению Почетной грамотой или благодарностью Избирательной комиссии Вологодской области)
	
	Приложение 5

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


Форма представления юридического лица 

к награждению Почетной грамотой 

Избирательной комиссии Вологодской области 
и объявлению благодарности Избирательной комиссии 

Вологодской области
1. Название организации

2. Указание конкретных заслуг организации, представляемой к поощрению

подпись

председателя или заместителя председателя, 

или секретаря Избирательной комиссии Вологодской области, 

или члена Комиссии с правом решающего голоса, 

дата подписания

или

подписи 

председателя (заместителя председателя) и секретаря 
территориальной избирательной комиссии, дата подписания

(с приложением сопроводительного письма и заверенной копии постановления территориальной избирательной комиссии о представлении 
к награждению Почетной грамотой или благодарностью Избирательной комиссии Вологодской области)

	
	Приложение 6

к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


Форма представления 

к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области или к объявлению благодарности председателя 
Избирательной комиссии Вологодской области

1. Фамилия, имя, отчество

2. Дата рождения (число, месяц, год)

3. Должность, место работы

4. Краткая характеристика с указанием конкретных заслуг лица, представляемого к поощрению

подпись

председателя или заместителя председателя, 

или секретаря Избирательной комиссии Вологодской области, 

или члена Комиссии с правом решающего голоса, дата подписания

или

подписи 

председателя (заместителя председателя) и секретаря 
территориальной избирательной комиссии, дата подписания
(с приложением сопроводительного письма и заверенной копии постановления территориальной избирательной комиссии о представлении 
к поощрению благодарственным письмом или к объявлению благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области)
	
	Приложение 7
к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


Форма представления 
должностных лиц государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций

к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области или к объявлению благодарности председателя 
Избирательной комиссии Вологодской области 


Список лиц, представленных к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области или к объявлению благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области (по алфавиту)* 
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность (звание)
	Наименование органа (организации)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


*Список лиц дублируется в электронном виде и представляется гражданскому служащему отдела организационно-кадровой и правовой работы аппарата Комиссии, ответственному за делопроизводство в Комиссии
подпись

председателя или заместителя председателя, 

или секретаря Избирательной комиссии Вологодской области, 

или члена Комиссии с правом решающего голоса, дата подписания

или

подписи 

председателя (заместителя председателя) и секретаря 
территориальной избирательной комиссии, дата подписания
(с приложением сопроводительного письма и заверенной копии постановления территориальной избирательной комиссии о представлении 
к поощрению благодарственным письмом или к объявлению благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области)
	
	Приложение 8
к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


Форма представления 
юридических лиц к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области 
или к объявлению благодарности председателя 
Избирательной комиссии Вологодской области 


Список юридических лиц, представленных к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии Вологодской области или к объявлению благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области* 

	№

п/п
	Наименование юридического лица

	1.
	

	2.
	


*Список юридических лиц дублируется в электронном виде и представляется гражданскому служащему отдела организационно-кадровой и правовой работы аппарата Комиссии, ответственному за делопроизводство в Комиссии
подпись

председателя, или заместителя председателя, 

или секретаря Избирательной комиссии Вологодской области, 

или члена Комиссии с правом решающего голоса, дата подписания

или

подписи 

председателя (заместителя председателя) и секретаря 
территориальной избирательной комиссии, дата подписания
(с приложением сопроводительного письма и заверенной копии постановления территориальной избирательной комиссии о представлении 
к поощрению благодарственным письмом или к объявлению благодарности председателя Избирательной комиссии Вологодской области)

	
	Приложение 9
к Положению о поощрениях 
Избирательной комиссии
Вологодской области


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________, ________________ г.р. 

                                                                                                                                                                                                          день, месяц, год рождения

паспорт  серия  ______  № ______ выдан _______________________________

__________________________________________________________________

(когда и кем)

Проживающий(ая) по адресу: ________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим даю согласие Избирательной комиссии Вологодской области (г. Вологда, 
ул. Герцена, 2) на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

Согласие дается с целью рассмотрения вопроса о поощрении Избирательной комиссии Вологодской области и распространяется на следующие персональные данные: 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения;

данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего паспорт);

должность, место работы (службы);

образование; 

характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;

информация о трудовой деятельности;

сведения о награждениях и поощрениях.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, совершаемых с использованием средств автоматизации и без использования таких средств, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, предоставление, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Я проинформирован (проинформирована), что:

настоящее согласие действует с даты его подписания и на период: оформления и согласования документов о поощрении; дальнейшего хранения документов, содержащих персональные данные, в течение срока, установленного действующим законодательством; 
согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Избирательная комиссия Вологодской области вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, предусмотренных частью 2 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных». 

_________________________________________

                 «___»__________20____
    (фамилия и инициалы лица, давшего согласие, личная подпись)



                               (дата)
2

