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Приложение

к постановлению Избирательной
комиссии Вологодской области
от 03 июля 2019 года № 98/430
Порядок

приема, учета, анализа, обработки и хранения предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения дополнительных выборов депутата Законодательного Собрания Вологодской области по Грязовецкому одномандатному избирательному округу № 13 8 сентября 2019 года
1. Общие положения

1.1. Прием, учет, анализ, обработку и хранение предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения дополнительных выборов депутата Законодательного Собрания Вологодской области по Грязовецкому одномандатному избирательному округу № 13 8 сентября 2019 года организуют члены территориальной избирательной комиссии Грязовецкого муниципального района, выполняющей полномочия окружной избирательной комиссии по Грязовецкому одномандатному избирательному округу № 13 (далее – Комиссия), по поручению ее председателя.

1.2. Председатель Комиссии распределяет функции по приему, учету, анализу, обработке и хранению агитационных материалов и представляемых с ними документов между членами Комиссии.

1.3. В соответствии с требованиями, предусмотренными пунктом 3 статьи 54 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»  (далее - Федеральный закон) и частью 5 статьи 54 закона области от 9 июня 2003 года № 909-ОЗ «О выборах депутатов Законодательного Собрания Вологодской области» (далее – закон области), экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов или их копии, экземпляры аудиовизуальных предвыборных агитационных материалов, фотографии или экземпляры иных предвыборных агитационных материалов, а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде (далее – предвыборные агитационные материалы) представляются кандидатами в Комиссию до начала их распространения на территории избирательного округа.

2. Организация работы по приему предвыборных агитационных материалов

2.1. Прием членами Комиссии экземпляров предвыборных агитационных материалов или их копий, изготовленных по заказу кандидатов, и представляемых одновременно с ними в соответствии с пунктами 9 статьи 48 и пунктом 3 статьи 54 Федерального закона, частью 5 статьи 54 закона области, иных документов (далее - иные документы) производится по рабочим дням с 09.00 до 12.30 и с 13.30 до 17.00 часов в помещении Комиссии. Прием указанных материалов осуществляется также в иное время и в иные дни при наличии соответствующего распоряжения председателя Комиссии. Принятые экземпляры предвыборных агитационных материалов и представляемые одновременно с ними иные документы подлежат регистрации в порядке, определяемом Инструкцией по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии Грязовецкого муниципального района. 

2.2. Все предвыборные агитационные материалы должны быть изготовлены на территории Российской Федерации с соблюдением требований и условий, предусмотренных Федеральным законом. 

2.3. Вместе с предвыборными агитационными материалами представляются документы, содержащие сведения о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) эти материалы, копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда, а также электронные образы предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде. 

2.4. Все печатные и аудиовизуальные предвыборные агитационные материалы должны содержать: 

наименование, юридический адрес и ИНН организации, изготовившей данные материалы (фамилию, имя, отчество лица, изготовившего данные материалы, наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится место его жительства); 

наименование организации (фамилию, имя, отчество лица), заказавшей (заказавшего) данные материалы; 

информацию о тираже материалов; 

информацию о дате выпуска материалов; 

указание об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда. 

2.5. Печатные предвыборные агитационные материалы могут быть изготовлены: 

в полиграфической организации, у индивидуального предпринимателя, уведомивших Комиссию о публикации расценок в соответствии с пунктом 1.1 статьи 54 Федерального закона.

3. Организация работы по проверке представленных агитационных материалов на соответствие требованиям законодательства о порядке изготовления агитационных материалов


3.1. Член Комиссии, получивший зарегистрированный в Комиссии экземпляр предвыборного агитационного материала и прилагаемые к нему документы, осуществляет проверку представленных материалов и документов на соответствие требованиям Федерального закона в части порядка изготовления агитационных материалов и информировании Комиссии до начала их распространения на территории избирательного округа. В случае выявления несоответствия представленных материалов и (или) документов требованиям Федерального закона, член Комиссии уведомляет об этом факте председателя Комиссии, а затем информирует кандидата о недопустимости распространения агитационных материалов.
3.2. Член Комиссии проводит юридическую экспертизу предвыборных агитационных материалов и иных документов в течение рабочего дня, в который они были представлены. В случае обнаружения несоответствия материалов требованиям, предъявляемым Федеральным законом к предвыборной агитации, член Комиссии по распоряжению председателя Комиссии готовит проект уведомления о выявленном факте в адрес кандидата. Уведомление готовится и направляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии Грязовецкого муниципального района. 

3.3. При представлении в Комиссию электронных образов предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде на внешних носителях (оптических компакт-дисках CD-R, CD-RW, DVD либо USB Flash Drive) внешний носитель предварительно проверяется работником Информационного центра аппарата Избирательной комиссии Вологодской области на предмет отсутствия на нем вредоносных программ. Если по результатам проверки на соответствующем носителе будет обнаружена вредоносная программа или на носителе не будут обнаружены данные, то об указанных обстоятельствах уведомляется лицо, представившее соответствующие материалы.

3.4. Вопрос о нарушении порядка приема агитационного материала и документов к нему рассматривается на заседании Комиссии по решению ее председателя. 

4. Ввод сведений в задачу «Агитация» ГАС «Выборы»


4.1. После представления в Комиссию в соответствии с пунктом 3 статьи 54 Федерального закона экземпляра (копии) предвыборного агитационного материала и проверки соблюдения требований указанного Федерального закона при его изготовлении председатель Комиссии дает указание работнику Информационного центра аппарата Избирательной комиссии Вологодской области, ответственному за ввод информации в задачу «Агитация» ГАС «Выборы», ввести в задачу «Агитация» ГАС «Выборы» сведения о представленных в Комиссию агитационных материалах, отвечающих требованиям пунктов 2 и 3 статьи 54 Федерального закона. 

4.2. Сведения о представленных в Комиссию предвыборных агитационных материалах и их электронные образы, сведения о заседаниях Комиссии на которых рассмотрены вопросы связанные с агитационными материалами вводятся в задачу «Агитация» ГАС «Выборы» в порядке и сроки, установленные Регламентом использования Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» для контроля за соблюдением установленного порядка проведения предвыборной агитации, агитации при проведении референдума, утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 14 февраля 2013 года № 161/1192-6 (в редакции от 29.03.2017 года постановление ЦИК России № 78/684-7) «О Регламенте использования Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» для контроля за соблюдением установленного порядка проведения агитации, агитации при проведении референдума» (далее – Регламент задачи «Агитация» ГАС «Выборы»):

сведения о предвыборных агитационных материалах и их электронные образы - не позднее чем через четыре часа после регистрации соответствующего входящего документа. В случае представления в Комиссию в течение одного рабочего дня более 30 печатных агитационных материалов срок ввода информации по указанным печатным агитационным материалам по решению председателя Комиссии может быть продлен, но не более чем до 16.00 следующего дня;

сведения о заседании Комиссии - не позднее чем на следующий рабочий день после проведения данного заседания. 

5. Учет и хранение предвыборных агитационных материалов, представляемых в Избирательную комиссию Вологодской области

5.1. Учет предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов осуществляется по указанной в приложении № 1 к настоящему Порядку форме (в машиночитаемом виде и на бумажном носителе) в порядке, предусмотренном Регламентом задачи «Агитация» ГАС «Выборы», членом Комиссии, назначенным председателем Комиссии. 
5.2. Учет полученных документов, подтверждающих согласие физических лиц на использование высказываний о кандидате, политической партии, представляемых одновременно с агитационными материалами, осуществляется по указанной в приложении № 2 к настоящему Порядку форме (в машиночитаемом виде и на бумажном носителе) членом Комиссии, назначенным председателем Комиссии.

5.3. Экземпляры предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, хранятся у члена Комиссии, осуществляющего учет, систематизацию и хранение предвыборных агитационных материалов, представленных в Комиссию. Доступ к подлинникам указанных материалов и документов осуществляется с разрешения председателя Комиссии. 

5.4. Экземпляры предвыборных агитационных материалов и представляемые одновременно с ними документы могут быть выданы членам Комиссии с правом решающего голоса, работникам аппарата Избирательной комиссии Вологодской области в служебных целях, для исполнения возложенных на них служебных обязанностей, только с разрешения председателя Комиссии. Перед окончанием рабочего дня документы и материалы возвращаются. 

5.5. Ознакомление с подлинниками предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов участниками избирательного процесса, имеющими на это право в соответствии с Федеральным законом, осуществляется в присутствии члена Комиссии, назначенного председателем Комиссии, после предварительного уведомления председателя Комиссии. 

5.6. В течение месяца после официального опубликования результатов выборов документы, указанные в пункте 1.2 настоящего Порядка, передаются в архив в соответствии с установленным Комиссией порядком хранения и передачи документов в архив. 

6. Порядок и организация работы по подготовке к размещению электронных образов предвыборных аудиовизуальных агитационных материалов, агитационных аудиоматериалов, превышающих 4 мегабайта

6.1. В соответствии с пунктом 7.4 раздела 7 Регламента задачи «Агитация» ГАС «Выборы» если размер файла, содержащего аудиовизуальный агитационный материал, агитационный аудиоматериал, превышает 4 мегабайта, то он не прикрепляется, а в поле «Описание (наименование)» вводится информация об адресе размещения соответствующего файла на сетевом ресурсе локально-вычислительной сети ГАС «Выборы» КСА ТИК.

6.2. Работник Информационного центра аппарата Избирательной комиссии Вологодской области, ответственный за ввод информации в задачу «Агитация» ГАС «Выборы», размещает электронные образы предвыборных аудиовизуальных агитационных материалов, агитационных аудиоматериалов, превышающих 4 мегабайта, представленные в Комиссию на внешних носителях (дискетах, оптических компакт-дисках CD-R, CD-RW, DVD либо USB Flash Drive), на сетевом ресурсе локально-вычислительной сети ГАС «Выборы» КСА ТИК в том же формате, что и на представленном носителе. 

7. Порядок и организация работы по размещению отдельных видов агитационных аудиоматериалов, аудиовизуальных материалов
7.1. Если агитационный аудиоматериал или аудиовизуальный материал записан на внешнем носителе, защищенном от копирования и (или) в формате, не позволяющем его копировать стандартными программными средствами, электронный образ такого материала размещается в задаче «Агитация» ГАС «Выборы» либо на сетевом ресурсе локально-вычислительной сети ГАС «Выборы» КСА ТИК после осуществления конвертации файлов, содержащих указанные предвыборные агитационные материалы, при наличии указания председателя Комиссии.

7.2. Преобразование электронного образа соответствующего файла в формат, позволяющий его копировать стандартными программными средствами, осуществляется работником Информационного центра аппарата Избирательной комиссии Вологодской области, ответственным за ввод информации в задачу «Агитация» ГАС «Выборы».

7.3. В случае представления в Комиссию агитационного аудиоматериала или аудиовизуального материала на внешнем носителе, на поверхности или упаковке которого содержатся сведения, предусмотренные пунктом 2 статьи 54 Федерального закона, то на сетевом ресурсе локально-вычислительной сети ГАС «Выборы» КСА ТИК и в задаче «Агитация» ГАС «Выборы» размещается электронный образ (скан или фотография) данных сведений в формате *.pdf или *.jpeg.

8. Организация проверки представленных агитационных материалов на соответствие требованиям законодательства 
о финансировании избирательных кампаний

8.1. Для проведения проверки оплаты агитационного материала из средств соответствующего избирательного фонда в Контрольно-ревизионную службу при территориальной избирательной комиссии Грязовецкого муниципального района (далее – КРС при Комиссии) передается компьютерная распечатка информации о представленных в Комиссию предвыборных агитационных материалах по форме, указанной в приложении № 1 к настоящему Порядку. Вместе с указанной распечаткой в КРС при Комиссии передается копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда с отметкой филиала публичного акционерного общества «Сбербанк России».

В случае необходимости в КРС при Комиссии могут передаваться копии предвыборных агитационных материалов или их электронные образы. 

8.2. КРС при Комиссии в течение дня с момента получения необходимой информации из учета агитационных материалов осуществляет проверку оплаты изготовления данных агитационных материалов из средств соответствующего избирательного фонда. В случае представления в Комиссию в течение одного рабочего дня более 30 агитационных материалов срок проведения указанной проверки по данным материалам по решению председателя Комиссии может быть продлен, но не более чем до 12.00 следующего дня. Работник КРС при Комиссии информирует председателя Комиссии о результатах проверки, проведенной КРС при Комиссии, и вносит соответствующую запись в форму внутреннего учета (на бумажном носителе). В случае отсутствия на момент проведения проверки в задаче «Контроль избирательных фондов» ГАС «Выборы» сведений о списании соответствующих денежных средств в форму внутреннего учета вносится запись «Сведения об оплате изготовления отсутствуют» либо запись «Сведения о списании средств за __ ___ 2019 г. не поступали» с указанием даты соответствующего платежного документа. В этом случае, а также в случае выявления нарушения член Комиссии, назначенный председателем Комиссии ответственным за данное направление работы или указанный работник КРС при Комиссии, незамедлительно докладывает об этом председателю Комиссии, а работник КРС при Комиссии информирует о выявленном нарушении также и руководителя КРС при Комиссии. Председатель Комиссии решает вопрос о принятии дальнейших мер в связи с выявленными нарушениями. 

	
	


Приложение № 1 
к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения дополнительных выборов депутата Законодательного Собрания Вологодской области по Грязовецкому одномандатному избирательному округу № 13 8 сентября 2019 года
Учет предвыборных агитационных материалов

	Входящий регистрационный № агитационного материала
	Фамилия работника, подготовившего заключение об агитационном материале
	Участник избирательного процесса
	Дата представления
	Описание (наименование)
	Вид агитационного материала
	Тираж (шт.)
	Дата выпуска
	Номер платежного документа
	Дата оплаты
	Стоимость тиража (руб)
	Наименование/ФИО изготовителя
	Адрес изготовителя
	Субъект РФ изготовителя
	ИНН изготовителя
	Согласие лица (лиц) на использование высказываний
	Результаты проверки оплаты изготовления  предвыборных агитационных материалов из средств соответствующего избирательного фонда
	Время и дата завершения проверки
	Подпись работника, осуществившего проверку


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения дополнительных выборов депутата Законодательного Собрания Вологодской области по Грязовецкому одномандатному избирательному округу № 13 8 сентября 2019 года
Учет документов, подтверждающих согласие физических лиц на использование высказываний о кандидате, политической партии в агитационном материале

СВОДНАЯ ТАБЛИЦА

(наименование политической партии)

	№

п/п
	Входящий регистрационный
№ /дата
	Вид агитационного материала
	Фамилия, имя, отчество физического лица
	Согласие на использование высказываний в данном материале
	Согласие на использование высказываний во всех агитационных материалах

	1
	2
	3
	4
	5
	6


� В машиночитаемом виде указываются фамилия и инициалы работника осуществившего проверку.






