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ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19 апреля 2018 года
	
	№ 60/261


г. Вологда

Об учебной программе обучения организаторов выборов и референдумов в Вологодской области

В соответствии с Концепцией обучения кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса в Российской Федерации в 2016–2018 годах, утвержденной Постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 10 февраля 2016 года №323/1839-6, Положением об учебном кабинете Избирательной комиссии Вологодской области по обучению кадров избирательных комиссий и других участников избирательного (референдумного) процесса, утвержденным постановлением Избирательной комиссии Вологодской области от 19 апреля 2018 года № 60/260, в целях организации обучения организаторов выборов и референдумов на территории Вологодской области Избирательная комиссия Вологодской области постановляет:
1. Утвердить учебную программу «Организация выборов и референдумов в Вологодской области» (прилагается).
2. Рекомендовать территориальным избирательным комиссиям использовать учебную программу «Организация выборов и референдумов в Вологодской области» в ходе обучения членов территориальных и участковых избирательных комиссий.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на члена Избирательной комиссии Вологодской области с правом решающего голоса О.Н. Шляпакова.

4. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Вестник Избирательной комиссии Вологодской области», разместить на сайте Избирательной комиссии Вологодской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», направить в территориальные избирательные комиссии.

	Председатель Избирательной комиссии

Вологодской области
	
	Д.Е. Зайцев

	
	
	

	Секретарь Избирательной комиссии

Вологодской области
	
	Д.Л. Осипов


Приложение
к постановлению Избирательной 
комиссии Вологодской области 
от 19 апреля 2018 года № 60/261

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА
«ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫБОРОВ И РЕФЕРЕНДУМОВ 

В ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОГРАММЫ

Учебная программа «Организация выборов и референдумов в Вологодской области» (далее − учебная программа) предполагает получение обучающимися знаний в области конституционного и административного права, законодательства о выборах и референдумах. Учебная программа предполагает самостоятельность и активность обучающихся в процессе освоения учебного материала с тем, чтобы они могли на практике умело использовать полученные знания.

Цель учебной программы − ознакомление обучающихся с современным состоянием и проблематикой избирательного права (права на участие в референдуме) и избирательного (референдумного) процесса, с практикой применения новых технологий, повышение профессиональной квалификации в данной области.

Основные задачи учебной программы − расширить теоретические и прикладные знания членов избирательных комиссий (комиссий референдума) в сфере организации и проведения выборов (референдумов) федерального, регионального и муниципального уровней на территории Вологодской области, обеспечения и защиты прав избирателей (участников референдумов), а также помочь обучающимся овладеть знаниями о законодательном определении места и роли избирательных комиссий (комиссий референдума) в организации избирательного (референдумного) процесса, об особенностях их взаимодействия с органами государственной власти, иными государственными органами, должностными лицами, с органами местного самоуправления и их должностными лицами, с представителями политических партий и иных избирательных объединений, наблюдателями и иными участниками выборов, референдумов, а также с представителями средств массовой информации. Важное место в учебной программе отводится изучению порядка рассмотрения избирательных споров, ознакомлению с судебной практикой судов общей юрисдикции.
Учебная программа предусматривает изучение основных источников избирательного права и процесса: Конституции Российской Федерации, Федерального конституционного закона «О референдуме Российской Федерации», Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», Федерального закона «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», законов Вологодской области, указов Президента Российской Федерации, постановлений Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, иных правовых актов в области избирательного права, решений судов общей юрисдикции; проведение дискуссий по наиболее актуальным проблемам организации и проведения выборов, референдумов в рамках семинарских и практических занятий.

Процесс обучения предусматривает использование учебно-методических пособий и разработок, которыми располагает Избирательная комиссия Вологодской области.

Завершающей стадией обучения является проведение тестирования по темам учебной программы и выдача документа, удостоверяющего прохождение обучения.

Обучение проводится членами Избирательной комиссии Вологодской области, работниками ее аппарата, членами территориальных избирательных комиссий, работниками органов государственной власти, местного самоуправления, а также привлекаемыми на договорной основе специалистами.
РАЗДЕЛ 1. УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА ДЛЯ ЧЛЕНОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ

I. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ
ТЕМА 1.  ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО О ВЫБОРАХ И РЕФЕРЕНДУМАХ. СТАДИИ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО (РЕФЕРЕНДУМНОГО) ПРОЦЕССА
1. Конституционные гарантии реализации избирательных прав, прав на участие в референдуме граждан Российской Федерации.

2. Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

3. Федеральный конституционный закон «О референдуме Российской Федерации», федеральные законы «О выборах Президента Российской Федерации», «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации». 
4. Иные федеральные законы, содержащие нормы избирательного права (УК РФ, КАС РФ, КоАП РФ, Закон Российской Федерации «О праве граждан на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», Федерального закона «О Государственной автоматизированной системе Российской Федерации «Выборы»). 
5. Законы Вологодской области «О референдуме Вологодской области», «О выборах Губернатора Вологодской области», «О выборах депутатов Законодательного Собрания Вологодской области», «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования, избираемых по мажоритарной избирательной системе относительного большинства», «О выборах депутатов представительного органа городского округа, избираемых по смешанной избирательной системе», «О выборах главы поселения в Вологодской области», «О территориальных избирательных комиссиях в Вологодской области», «О местном референдуме в Вологодской области», «Об избирательных системах, применяемых при проведении муниципальных выборов на территории Вологодской области».

6. Значение судебной практики для развития законодательства о выборах и референдумах.
7. Виды избирательных систем и стадии избирательного (референдумного) процесса.
8. Нормативные и иные акты избирательных комиссий, их роль в организации избирательного (референдумного) процесса.
ТЕМА 2. ПРАВОВОЙ СТАТУС И ПОЛНОМОЧИЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ. ФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ, РЕЗЕРВА УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ

1. Основы правового статуса территориальной избирательной комиссии и ее положение в системе избирательных комиссий Российской Федерации.

2. Порядок формирования и полномочия территориальной избирательной комиссии (организация и проведение первых организационных заседаний, избрание заместителя председателя, секретаря комиссии).

3. Применение трудового и гражданского законодательства в деятельности территориальной избирательной комиссии.

4. Права и обязанности председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии.

5. Порядок и формы взаимодействия территориальных избирательных комиссий с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Вологодской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления.
6. Деятельность территориальной избирательной комиссии по обеспечению избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями. 

7. Деятельность территориальной избирательной комиссии по повышению правовой культуры избирателей, правовому обучению участников избирательного процесса.
ТЕМА 3. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИЕЙ ПРАВ ГРАЖДАН ПРИ РЕГИСТРАЦИИ (УЧЕТЕ) ИЗБИРАТЕЛЕЙ, УЧАСТНИКОВ РЕФЕРЕНДУМА И ПРИ СОСТАВЛЕНИИ СПИСКОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, УЧАСТНИКОВ РЕФЕРЕНДУМА
1. Особенности работы по составлению и уточнению списков избирателей, участников референдума в территориальной избирательной комиссии.

2. Работа со списками избирателей, участников референдума в участковой избирательной комиссии.

3. Использование Государственной автоматизированной системы Российской
 Федерации «Выборы» для решения задач, связанных с регистрацией (учетом) избирателей, участников референдума.

4. Организация учета избирателей, участников референдума, проживающих на территории муниципального образования.
ТЕМА 4. ИНФОРМАЦИОННО-РАЗЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ПЕРИОД ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КАМПАНИИ (КАМПАНИИ РЕФЕРЕНДУМА) И МЕЖВЫБОРНЫЙ ПЕРИОД 
1. Понятие и виды информационного обеспечения выборов, референдумов.

2. Территориальные избирательные комиссии как субъекты официального информирования избирателей, участников референдума.

3. Организация  контроля за соблюдением законодательства в сфере информационного обеспечения выборов, референдумов.
4. Взаимодействие с политическими партиями, наблюдателями, членами избирательной комиссии с правом совещательного голоса. 
5. Предвыборная агитация, агитация по вопросам референдума: понятие, порядок, сроки и формы проведения.
ТЕМА 5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ГАС «ВЫБОРЫ» 
В ПЕРИОД ВЫБОРОВ И МЕЖВЫБОРНЫЙ ПЕРИОД

1. Официальный сайт Избирательной комиссии Вологодской области, функционирующий в составе Интернет-портала ЦИК России. Официальные страницы территориальных избирательных комиссий на сайтах администраций муниципальных образований.
2. Использование ГАС «Выборы» в ходе избирательной кампании.

3. Полномочия территориальной избирательной комиссии при вводе данных в ГАС «Выборы».

4. Основные направления деятельности территориальной избирательной комиссии с использованием средств автоматизации ГАС «Выборы».
5. Подготовка документов и информации для ввода в ГАС «Выборы» в территориальной избирательной комиссии.
6. Применение комплексов для электронного голосования, комплексов обработки избирательных бюллетеней.
7. Изготовление протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования с машиночитаемым кодом.
8. Использование электронного документооборота в работе избирательных комиссий.
ТЕМА 6. ОРГАНИЗАЦИЯ ГОЛОСОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ. УСТАНОВЛЕНИРЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ

1. Порядок изготовления, хранения и передачи бюллетеней для голосования, открепительных удостоверений, протоколов об итогах голосования.
2. Организация голосования по заявлениям о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения. 
3. Порядок работы с открепительными удостоверениями.
4. Организация досрочного голосования отдельных групп избирателей, участников референдума в труднодоступных и отдаленных местностях.
5. Контроль за ходом голосования: распределение обязанностей между членами комиссии, взаимоотношения членов территориальной избирательной комиссии с членами участковой избирательной комиссии, иными участниками избирательного процесса.
6. Организация приемки территориальной избирательной комиссией избирательных документов от нижестоящих избирательных комиссий.
7. Проверка правильности оформления протокола об итогах голосования.
8. Порядок установления итогов голосования территориальной избирательной комиссией. Использование средств «ГАС Выборы» для установления итогов голосования и проверки данных в протоколах об итогах голосования.
9. Порядок заполнения территориальной избирательной комиссией увеличенной формы сводной таблицы. Составление первого и второго экземпляров протокола об итогах голосования и сводной таблицы.
10. Правила выдачи копии протокола территориальной избирательной комиссии.
11. Порядок представления протокола об итогах голосования и сводной таблицы территориальной избирательной комиссии в Избирательную комиссию Вологодской области.

ТЕМА 7. БЮДЖЕТНОЕ ФИНАНСИРОВАНИЕ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ПРИ ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ, РЕФЕРЕНДУМОВ 
1. Бюджетное финансирование территориальной избирательной комиссии при проведении выборов, референдумов. 
2. Смета расходов территориальной избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов, референдумов: порядок составления, утверждения и исполнения сметы.

3. Открытие и закрытие счетов территориальной избирательной комиссии.

4. Распределение выделенных избирательной комиссии денежных средств. Работа контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии. Полномочия председателя территориальной избирательной комиссии по распоряжению денежными средствами.
5. Отчетность территориальной избирательной комиссии: порядок, сроки и формы отчетных финансовых документов. Порядок приема финансового отчета от участковых избирательных комиссий.

6. Обеспечение контроля за целевым расходованием бюджетных средств.

ТЕМА 8. ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТЕРРИТОРИАЛНОЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ
1. Организация делопроизводства в территориальной избирательной комиссии и его правовая регламентация.

2. Ведение кадровой работы в территориальной избирательной комиссии. 

3. Прием, регистрация и прохождение поступающей документации. Оформление и отправка исходящей документации. Основные требования к подготовке и оформлению документов.

4. Акты территориальной избирательной комиссии и обязательность их исполнения.

5. Оформление и учет решений, протоколов заседания территориальной избирательной комиссии.

6. Контроль исполнения решений Избирательной комиссии Вологодской области и территориальной избирательной комиссии.

7. Составление номенклатуры дел.

8. Формирование и оформление дел, экспертиза ценности документов.

9. Организация хранения документов, порядок подготовки и передачи документов в Избирательную комиссию Вологодской области или в архив.
ТЕМА 9. РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБ, ОБРАЩЕНИЙ
1. Полномочия территориальной избирательной комиссии по рассмотрению обращений граждан на нарушение избирательных прав.

2. Порядок рассмотрения обращений. Особенности рассмотрения жалоб и обращений участников избирательного процесса в день голосования.

3. Порядок и сроки обжалования решения территориальной избирательной комиссии.
ТЕМА 10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
1. Общая характеристика видов юридической ответственности за нарушения законодательства о выборах и референдумах.
2. Государственно-правовая ответственность территориальной избирательной комиссии. Порядок и основания расформирования комиссии.

3. Освобождение члена территориальной избирательной комиссии от его обязанностей.

4. Административная ответственность за нарушения законодательства о выборах и референдумах. Производство по делам об административных правонарушениях. 

5. Уголовная ответственность за нарушение избирательных прав.
II. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ
	№
	Наименование темы
	Количество учебных часов

	
	
	Всего
	Вид занятия

	
	
	
	Лекции
	Практическое

	1.
	Законодательство о выборах и референдумах. Стадии избирательного (референдумного) процесса
	2
	2
	
	 

	2.
	Правовой статус и полномочия территориальной избирательной комиссии. Формирование участковой избирательной комиссии, резерва участковой избирательной комиссии
	3
	2
	Формирование участковой избирательной комиссии 
	1 

	3.
	Обеспечение территориальной избирательной комиссией  прав граждан при государственной регистрации (учете) избирателей, участников референдума составлении списков избирателей, участников референдума
	3
	2
	Составление списков избирателей, участников референдума


	1



	4.
	Информационно-разъяснительная деятельность в период избирательной кампании (кампании референдума) и межвыборный период
	2
	1
	Деловая игра «Заседание Рабочей группы по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов, референдумов»
	1

	5.
	Использование ГАС «Выборы» в период выборов и межвыборный период
	2
	2
	
	

	6.
	Организация и порядок голосования на территории. Установление итогов голосования на соответствующей территории
	5
	3
	Практическая работа комиссии по соблюдению нормативов технологического оборудования на  избирательных участках (участках референдума), оформление избирательных участков (участков референдума).

Прием протоколов об итогах голосования и документов к ним от участковых избирательных комиссий и установление итогов голосования на территории
	1

1



	7.
	Бюджетное финансирование территориальной избирательной комиссии при подготовке и проведении выборов, референдумов
	6
	2
	Порядок составления сметы ТИК.

Порядок составления финансового отчета ТИК.

Организация работы КРС
	2

2



	8.
	    Документационное обеспечение деятельности территориальной избирательной комиссии
	3
	2
	Подготовка проектов решений комиссии по определенным вопросам
	1



	9.
	Рассмотрение жалоб, обращений
	2
	1
	Решение ситуационных задач
	1

	10.
	    Ответственность за нарушения избирательного законодательства
	3
	2
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	1

	11.
	Тестирование
	1
	
	
	1

	
	Всего

	32
	19
	
	13


РАЗДЕЛ 2. УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА ДЛЯ ЧЛЕНОВ УЧАСТКОВЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ И РЕЗЕРВА СОСТАВОВ УЧАСТКОВЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ 

В ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
I. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ
ТЕМА 1. ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО О ВЫБОРАХ, РЕФЕРЕНДУМАХ
1. Конституционные гарантии реализации избирательных прав граждан Российской Федерации.

2. Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

3. Федеральные законы «О выборах Президента Российской Федерации», «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации». Федеральный конституционный закон «О референдуме Российской Федерации»
4. Иные федеральные законы, содержащие нормы избирательного права (УК РФ, КАС РФ, КоАП РФ, Закон Российской Федерации «О праве граждан на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации», Федерального закона «О Государственной автоматизированной системе Российской Федерации «Выборы»).
5. Законы Вологодской области «О референдуме Вологодской области», «О выборах Губернатора Вологодской области», «О выборах депутатов Законодательного Собрания Вологодской области», «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования, избираемых по мажоритарной избирательной системе относительного большинства», «О выборах депутатов представительного органа городского округа, избираемых по смешанной избирательной системе», «О выборах главы поселения в Вологодской области», «О территориальных избирательных комиссиях в Вологодской области», «О местном референдуме в Вологодской области», «Об избирательных системах, применяемых при проведении муниципальных выборов на территории Вологодской области». 

6. Виды избирательных систем и стадии избирательного (референдумного) процесса.
7. Нормативные и иные акты избирательных комиссий, их роль в организации избирательного (референдумного) процесса.

ТЕМА 2. ПРАВОВОЙ СТАТУС И ПОЛНОМОЧИЯ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ, РЕФЕРЕНДУМОВ
1. Положение участковой избирательной комиссии в системе избирательных комиссий Российской Федерации.

2. Порядок формирования и полномочия участковой избирательной комиссии (проведение первых организационных заседаний, избрание заместителя и секретаря комиссии).

3. Права и обязанности членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

4. Права и обязанности членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса.

5. Решения участковой избирательной комиссии, обязательность их исполнения.

6. Отмена решений участковой избирательной комиссии.
ТЕМА 3. ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ

1. Организация делопроизводства: прием, регистрация и прохождение поступающей документации, оформление и отправка исходящей документации.

2. Организация работы с заявлениями и обращениями граждан.

3. Основные требования к подготовке и оформлению документов.

4. Оформление и учет решений, протоколов заседания участковой избирательной комиссии.
5. Составление номенклатуры дел, формирование и оформление дел.

6. Организация и порядок подготовки и передачи документов в вышестоящую избирательную комиссию.

ТЕМА 4. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ

1. Планирование работы участковой избирательной комиссии.

2. Подготовка и порядок проведения заседаний участковой избирательной комиссии.
3. Организация контроля за исполнением решений участковой избирательной комиссии и вышестоящих избирательных комиссий.

4. Гласность в деятельности участковой избирательной комиссии. Организация информирования избирателей, участников референдума.

5. Взаимоотношения участковой избирательной комиссии с вышестоящими избирательными комиссиями.

6. Взаимодействие участковой избирательной комиссии с иными участниками избирательного (референдумного) процесса.

7. Содействие государственных органов, органов местного самоуправления участковой избирательной комиссии в реализации ее полномочий.

8. Деятельность участковой избирательной комиссии по приёму заявлений избирателей для голосования по месту нахождения. 

9. Деятельность участковой избирательной комиссии по обеспечению избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями. 

10. Помещение для голосования, его оформление и оснащение технологическим оборудованием.
ТЕМА 5. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫБОРОВ, РЕФЕРЕНДУМОВ 

1. Понятие и виды информационного обеспечения выборов, референдумов.

2. Участковые избирательные комиссии как субъекты официального информирования избирателей (участников референдума).

3. Предвыборная агитация: понятие, порядок, сроки и формы проведения.

4. Организация контроля за соблюдением законодательства в сфере информационного обеспечения выборов.

ТЕМА 6. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ГАС «ВЫБОРЫ» В ПЕРИОД ВЫБОРОВ И РЕФЕРЕНДУМОВ

1. Применение комплексов для электронного голосования, комплексов обработки избирательных бюллетеней.
2. Изготовление протокола об итогах голосования участковой избирательной комиссии с машиночитаемым кодом.
ТЕМА 7. ФИНАНСИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
1. Виды расходов участковой избирательной комиссии, финансируемых при проведении выборов, референдумов.

2. Смета расходов участковой избирательной комиссии: порядок составления, утверждения и исполнения.

3. Контроль за целевым расходованием бюджетных средств, выделенных участковой избирательной комиссии.

4. Отчетность участковой избирательной комиссии: порядок, сроки представления и формы отчетных финансовых документов.

ТЕМА 8. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДГОТОВКИ К ГОЛОСОВАНИЮ. СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ, УЧАСТНИКОВ РЕФЕРЕНДУМОВ
1. Избирательная документация: порядок передачи, получения, хранения списков избирателей, участников референдума, заявлений избирателей, участников референдума, открепительных удостоверений, бюллетеней для голосования, других избирательных документов.

2. Порядок работы со списком избирателей, участников референдума.

3. Порядок работы с заявлениями граждан. Порядок приема заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения. 

4. Порядок выдачи открепительных удостоверений.

5. Заверение бюллетеня для голосования, порядок вычеркивания из бюллетеней для голосования данных о выбывших кандидатах, списках кандидатов.

6. Погашение бюллетеней для голосования. Бюллетени неустановленной формы, недействительные бюллетени.

7. Организация досрочного голосования в помещении участковой избирательной комиссии на муниципальных выборах.

8. Оповещение избирателей, участников референдума о времени и месте голосования.

I. ТЕМА 9. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ 

II. В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ 

1. Время голосования. Работа участковой избирательной комиссии до открытия помещения для голосования. Порядок открытия помещения для голосования.

2. Работа с документами досрочно проголосовавших избирателей участников референдума.

3. Организация и порядок голосования: выдача бюллетеня для голосования; заполнение бюллетеня для голосования избирателем, участником референдума; замена испорченного бюллетеня для голосования; особые отметки в списке избирателей, участников референдума.
4. Голосование по заявлениям о включении в список избирателей по месту нахождения. 

4. Голосование по открепительным удостоверениям.

6. Голосование вне помещения для голосования.

7. Голосование в местах временного пребывания избирателей, участников референдума.

8. Осуществление контроля за ходом голосования: распределение обязанностей между членами комиссии, взаимоотношения членов комиссии с наблюдателями и иными присутствующими на участке лицами.

ТЕМА 10. ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, УЧАСТНИКОВ РЕФЕРЕНДУМА И УСТАНОВЛЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ (УЧАСТКЕ РЕФЕРЕНДУМА)
1. Подготовка к подсчету голосов избирателей, участников референдума.

2. Порядок подсчета голосов избирателей, участников референдума участковой избирательной комиссией и последовательность данного подсчета.

3. Порядок составления протокола (в том числе повторного) участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

4. Требования к оформлению протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

5. Порядок подписания протокола об итогах голосования и проведения заседания участковой комиссии по рассмотрению заявлений и жалоб.

6. Правила выдачи копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.

7. Порядок представления участковой избирательной комиссией протокола об итогах голосования в территориальную избирательную комиссию.

ТЕМА 11. РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБ, ОБРАЩЕНИЙ
1. Полномочия участковой избирательной комиссии по рассмотрению обращений граждан на нарушение избирательных прав.

2. Порядок рассмотрения обращений. Особенности рассмотрения жалоб и обращений участников избирательного процесса в день голосования.

3. Порядок и сроки обжалования решения участковой избирательной комиссии.

ТЕМА 12. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

1. Общая характеристика видов юридической ответственности за нарушения законодательства о выборах и референдумах.
2. Государственно-правовая ответственность участковой избирательной комиссии. Порядок и основания  расформирования комиссии.

3. Освобождение члена участковой избирательной комиссии
от его обязанностей.

4. Административная ответственность за нарушения законодательства о выборах и референдумах.

5. Составление протокола об административном правонарушении членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. 

6. Уголовная ответственность за нарушение избирательных прав.
III. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ
	№
	Наименование темы
	Количество учебных часов

	
	
	Всего 
	Виды занятий

	
	
	
	Лекции
	Практическое

	1.
	Законодательство о выборах, референдумах 


	1
	1
	
	 

	2.
	Правовой статус и полномочия участковой избирательной комиссии при проведении выборов, референдумов 
	3
	2
	Проведение первых организационных заседаний (избрание заместителя председателя и секретаря комиссии)
	1

	3.
	Документационное обеспечение деятельности участковой избирательной комиссии
	2
	1
	Подготовка проектов решений комиссии по определенным вопросам
	1

	4.
	Организация и обеспечение деятельности участковой избирательной комиссии


	2
	1
	Оформление избирательного участка (участка референдума), работа по приёму заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения
	1

	5.
	Информационное обеспечение выборов, референдумов 
	1
	1
	
	

	6.
	Использование ГАС «Выборы» в период выборов и межвыборный период
	1
	1
	
	

	7.
	Финансирование деятельности участковой избирательной комиссии
	2
	1
	Порядок составления финансового отчета УИК
	1

	8.
	Организация подготовки к голосованию. 

Список избирателей, участников референдума
	4
	2
	Практическое занятие 

«Работа со списком избирателей, участников референдума»
	2

	9.
	Организация и порядок голосования в день голосования
	4
	2


	Практическое занятие «Организация голосования избирателей, участников референдума в день голосования»
	2

	10.
	Подсчет голосов и установление итогов голосования на избирательном участке (участке референдума) 
	4
	2
	Практическое занятие

«Порядок подсчета голосов избирателей, участников референдума и установления итогов голосования»
	2

	11.
	Рассмотрение жалоб, обращений
	2
	1
	Решение ситуационных задач
	1

	12.
	    Ответственность за нарушения избирательного законодательства
	3
	2
	Порядок составления протоколов об административном правонарушении
	1

	13.
	Тестирование
	1
	
	
	1

	
	Всего

	30
	17
	
	13
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